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                                           1.ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных) 

(далее ПДн, субъект ПДн). 

Персональные данные, разрешенные субъектом ПДн для распространения – это 

ПДн, доступ к которым предоставлен субъектом ПДн путем дачи согласия на обработку, 

разрешенных субъектом ПДн для распространения в порядке, предусмотренном 

Федеральным законом № 152-ФЗ. 

Информационная система (ИСПДн) – совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и 

технических средств. 

Система защиты (СЗПДн) – комплекс организационных и (или) технических мер, 

определенных с учетом актуальных угроз безопасности ПДн и информационных 

технологий, используемых в информационных системах ПДн. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без их использования. Обработка персональных данных включает в 

себя, в том числе: сбор; запись; систематизацию; накопление; хранение; уточнение 

(обновление, изменение); извлечение; использование; передачу (распространение, 

предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение.  

Автоматизированная обработка – обработка ПДн с помощью средств 

вычислительной техники.  

Неавтоматизированная обработка – обработка без использования средств 

вычислительной техники. 

Смешанная обработка – совокупность автоматизированного и 

неавтоматизированного способов обработки ПДн. 

Распространение – действия, направленные на раскрытие ПДн неопределенному 

кругу лиц. 

Предоставление – действия, направленные на раскрытие ПДн определенному 

лицу или определенному кругу лиц. 

Блокирование - временное прекращение обработки персональных данных (за 

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения ПДн)  

Уничтожение – действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных. 

Обезличивание – действия, в результате которых становится невозможным без 

использования дополнительной информации определить принадлежность персональных 

данных конкретному субъекту персональных данных. 

Регулятор – Федеральная служба по надзору в сфере связи, информационных 

технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор), уполномоченный орган по 

защите прав субъектов ПДн. 

Органы исполнительной власти - Федеральная служба безопасности Российской 

Федерации (ФСБ России), уполномоченный орган в области обеспечения безопасности 

ПДн при обработке в ИСПДн, требований к материальным носителям биометрических 

ПДн и технологиям хранения таких данных вне ИСПДн в пределах своих полномочий 

(требования в области криптографии); Федеральная служба по техническому и 

экспортному контролю Российской Федерации (ФСТЭК России), уполномоченный орган 

в области противодействия техническим разведкам и технической защиты информации. 
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Совет по профессиональным квалификациям – орган управления, наделенный 

полномочиями по организации проведения независимой оценки квалификации по 

определенному виду профессиональной деятельности. 

Соискатель – работник или претендующее на осуществление определенного вида 

трудовой деятельности лицо, обратившиеся, в том числе по направлению работодателя, в 

центр оценки квалификаций для подтверждения своей квалификации в порядке, 

установленном Федеральным законом от 03.07.2016 № 238-ФЗ «О независимой оценке 

квалификации». 

Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно (либо совместно) организующие и (или) 

осуществляющие обработку ПДн, а также определяющие цели обработки ПДн, состав 

ПДн, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными 

данными. 

Центр оценки квалификаций – юридическое лицо, осуществляющее деятельность 

по проведению независимой оценки квалификации в форме профессионального 

экзамена. 

Независимая оценка квалификации работников или лиц, претендующих на 

осуществление определенного вида трудовой деятельности (далее –независимая оценка 

квалификации) – процедура подтверждения соответствия квалификации соискателя 

положениям профессионального стандарта или квалификационным требованиям, 

установленным федеральными законами и иными нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, проведенная центром оценки квалификаций.  

Под оператором ПДн в настоящем Положении понимается Общество с 

ограниченной ответственностью «Центр Оценки Квалификации» (далее – ЦОК). 

 

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

2.1. Положение «Об обработке персональных данных» (далее – Положение) 

разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 .07.2006  № 152-ФЗ 

«О персональных данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ),  Постановления 

Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований 

к защите персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных», Постановления Правительства Российской Федерации от 

15.09.2008 № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных 

данных, осуществляемой без использования средств автоматизации», Трудового кодекса 

Российской Федерации. 

2.2. Положение действует в отношении персональных данных Соискателей, 

Экспертов, Кандидатов в эксперты, сотрудников центров оценки квалификаций и 

экзаменационных центров (далее – Соискатели, Эксперты, Кандидаты в эксперты, 

Пользователи).  

            2.3. Положение принято с целью организации в ЦОК процессов обработки 

персональных данных и распространяется на все операции, совершаемые с 

персональными данными с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств, а также взаимодействия с уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных. 

2.4. В целях применения Положения под персональными данными понимаются 

данные, которые предоставляются при обращении в ЦОК (экзаменационные центры) 

лично субъектами персональных данных, а также образуются в результате прохождения 

профессиональных экзаменов и подтверждении квалификации.  
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2.5. ЦОК вправе поручить в соответствии с ч. 3 ст. 6 Федерального закона              

№152-ФЗ обработку персональных данных субъекта персональных данных третьим 

лицам.  

2.6. ООО «ЦОК» обеспечивает неограниченный доступ к Положению путем 

размещения Положения на сайте https://cok-1.ru//. 

 

3. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Исполнения Федерального закона от 03.07.2016 № 238-ФЗ «О независимой 

оценке квалификации».  

3.2. Содействие Соискателю, Эксперту, Кандидату в эксперты в оценке 

квалификации в области строительства, инженерных изысканий, градостроительства, 

архитектурно-строительного проектирования (прохождении независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена).  

3.3. Выполнение требований законодательства по определению порядка 

обработки и защиты персональных данных граждан, обращающихся в ЦОК. 

3.4.  Выполнения возложенных на ЦОК функций, полномочий и обязанностей. 

 

4. КАТЕГОРИИ СУБЬЕКТОВ И ПЕРЕЧЕНЬ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

ЦОК обрабатывает персональные данные следующих категорий субъектов 

персональных данных:  

4.1. Персональные данные Соискателя:  

ФИО;  

пол;  

дата рождения;  

номер контактного телефона;  

адрес электронной почты;  

СНИЛС;  

сведения документа, удостоверяющего личность;  

сведения об образовании;  

сведения о трудовой деятельности;  

сведения о квалификации;  

заключение о прохождении профессионального экзамена;  

фото- и видеоматериалы профессионального экзамена; 

полномочия представителя (ФИО, доверенность, документ, удостоверяющий 

личность). 

 

4.2. Эксперты и Кандидаты в эксперты:  

ФИО;  

пол;  

дата рождения;  

номер контактного телефона;  

адрес электронной почты;  

СНИЛС;  

сведения документа, удостоверяющего личность;  

сведения об образовании;  

сведения о трудовой деятельности;  

фото- и видеоматериалы профессионального экзамена; 

полномочия представителя (ФИО, доверенность, документ, удостоверяющий 

личность). 

 

https://cok-1.ru/
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4.3. Пользователи:  

экзаменационная площадка (место работы);  

ФИО;  

занимаемая должность;  

е-mail, телефон. 

 

5. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной                         

и справедливой основе. 

5.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, 

заранее определенных и законных целей не допускается обработка персональных 

данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

5.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

5.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям 

их обработки. 

5.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки. обрабатываемые персональные данные не являются 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

5.6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены точность 

персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по 

отношению к целям обработки персональных данных. Оператор должен принимать 

необходимые меры либо обеспечивать их принятие по удалению или уточнению 

неполных или неточных данных. 

5.7. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели 

обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект персональных 

данных. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо 

обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.  

 

6. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ СТРУКТУРА ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

6.1. Приказом генерального директора назначается лицо, ответственное за 

организацию обработки ПДн в ЦОК. Лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных, получает указания непосредственно от исполнительного органа 

организации, являющейся оператором, и подотчетно ему. 

6.2. Ответственное лицо действует в соответствии с утвержденной инструкцией, 

на него возлагаются задачи: 

-  осуществлять внутренний контроль за соблюдением ЦОК и его работниками 

законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе 

требований к защите персональных данных; 

- доводить до сведения работников оператора положения законодательства 

Российской Федерации о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных, требований к защите персональных данных (Форма листа 

ознакомления в Приложении №1 к Положению); 
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- организовывать прием и обработку обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей и (или) осуществлять контроль за приемом 

и обработкой таких обращений и запросов; 

- организация и контроль передачи и исполнения поручений обработки ПДн 

третьими лицами (согласование договоров, оформление поручений, взаимодействие по 

вопросам выполнения требований законодательства). Проект поручения обработки ПДн 

третьему лицу - Приложения №№2-3, проект соглашения о передаче ПДн третьему лицу 

- Приложение №4; 

 контроль устранения нарушений законодательства о ПДн в деятельности ЦОК; 

 взаимодействие с уполномоченным органом и органами исполнительной 

власти по вопросам исполнения законодательства о ПДн.  

6.3. Допущенные к обработке ПДн работники утверждаются приказом 

генерального директора ЦОК. Работникам доводится перечень локальных актов ЦОК и 

действующее законодательство о защите ПДн. В рамках должностных обязанностей 

работники выполняют следующие задачи: 

 обработку ПДн при осуществлении взаимодействия с субъектами ПДн (или их 

представителями) по вопросам: сбора (получения) ПДн субъектов ПДн, получения 

необходимых согласий на обработку и передачу ПДн субъектов ПДн третьим лицам, 

уточнения, удаления, обезличивания, блокирования или уничтожения ПДн, 

предоставления субъектам ПДн необходимой информации до начала обработки ПДн, 

предоставления субъектам ПДн информации касающейся обработки их ПДн, 

разъяснения субъектам ПДн юридических последствий их отказа предоставить ПДн в 

случае, если предоставление ПДн является обязательным в соответствии с федеральным 

законом; 

 обработку ПДн при осуществлении взаимодействия с лицами, не являющимися 

субъектами ПДн (третьи лица) по вопросам сбора (получения) ПДн; осуществление 

передачи и поручений обработки ПДн третьим лицам.  

 

7.ПОРЯДОК ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

7.1. С целью проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена ЦОК осуществляет обработку ПДн Соискателей либо 

экспертов центра оценки квалификаций, в том числе кандидатов в эксперты центра 

оценки квалификаций на основании: 

 договора, стороной которого либо выгодоприобретателем является субъект 

ПДн, (договор о возмездном оказании услуг по проведению профессионального 

экзамена); 

 согласия субъекта ПДн на обработку ПДн, согласно Приложениям №7-10 к 

Положению. 

7.2. ЦОК осуществляет обработку ПДн с целью проведения независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена непосредственно от субъектов ПДн 

(или их представителей) с предварительной проверкой полномочий субъектов ПДн. 

7.3. ЦОК осуществляет сбор согласий в письменной форме на обработку ПДн 

субъектов ПДн в интересах базовых организаций Совета по профессиональным 

квалификациям. 

7.4. Предоставление ПДн субъектов ПДн с целью проведения независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена является обязательным, в связи с 

чем ЦОК разъясняет субъекту ПДн юридические последствия отказа предоставить его 

ПДн в соответствии с Приложением № 11 к Положению. 

7.5. Обработка ЦОК ПДн субъектов ПДн c целью проведения независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена осуществляется с использованием 
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средств автоматизации и без использования таких средств и включает следующие 

действия: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ), 

блокирование, удаление, уничтожение.  

7.6. ЦОК осуществляет обработку ПДн c целью проведения независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена  без использования средств 

автоматизации в унифицированных формах, установленных в соответствии с 

законодательством, в том числе Приказом Минтруда России от 02.12.2016 № 706н                 

«Об утверждении образца заявления для проведения независимой оценки квалификации  

и Порядка подачи такого заявления». 

7.7. ЦОК осуществляет передачу ПДн субъектов ПДн c целью проведения 

независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена  третьим лицам 

в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации в области 

обработки персональных данных.  

7.8. ЦОК осуществляет обработку ПДн работников организации.  

С целью приема на работу и оформления трудовых отношений с работниками 

ЦОК осуществляет обработку ПДн на следующих основаниях: 

 трудовой договор, стороной которого является субъект ПДн; 

 согласие субъекта ПДн на обработку ПДн; 

 исполнение возложенных законодательством на оператора функций, полномочий и 

обязанностей, для достижения целей, предусмотренных Трудовым и Налоговым кодексом 

Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами. 

При заключении трудового договора работник представляет (ст. 65 Трудового 

кодекса Российской Федерации): 

- документ, удостоверяющий личность, а также копии свидетельств о 

государственной регистрации актов гражданского состояния, трудовую книжку, за 

исключением случаев, когда трудовой договор заключается впервые или работник 

поступает на работу на условиях совместительства, либо трудовая книжка у работника 

отсутствует в связи с ее утратой (иные причины), страховое свидетельство 

государственного пенсионного страхования, страховой медицинский полис 

обязательного медицинского страхования граждан, документы воинского учета - для 

военнообязанных и лиц, подлежащих воинскому учету, документы об образовании, 

профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировки, присвоении 

ученой степени, ученого звания (если таковые имеются), свидетельство о постановке на 

учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории 

Российской Федерации. 

При оформлении работника отдел кадров заполняет унифицированные формы Т-1 

и Т-2 «Личная карточка работника». 

В отделе кадров ЦОК создают и хранят документы содержащие ПДн работников 

(комплексы документов, сопровождающие процесс оформления трудовых отношений, 

перевод, увольнение; комплекс материалов по анкетированию, тестированию; 

проведению собеседований с кандидатом на должность; подлинники и копии приказов 

по личному составу; личные дела и трудовые книжки работников; дела, содержащие 

основания к приказу по личному составу; дела, содержащие материалы аттестации 

работников; служебных расследований; справочно-информационный банк данных по 

персоналу (картотеки, журналы); подлинники и копии отчетных, аналитических и 

справочных материалов, передаваемых руководству ЦОК, руководителям структурных 

подразделений; копии отчетов, направляемых в государственные органы статистики, 

налоговые инспекции, вышестоящие органы управления и другие учреждения). 

Документация по организации работы структурных подразделений (положения о 

структурных подразделениях, должностные инструкции работников, приказы, 
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распоряжения, указания руководства ЦОК); документы по планированию, учету, анализу 

и отчетности в части работы с персоналом ЦОК. 

Все ПДн работника ЦОК следует получать у него самого. Если ПДн работника 

возможно получить только у третьей стороны, то работник должен быть уведомлен об 

этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие. Должностное лицо 

работодателя должно сообщить работнику ЦОК о целях, предполагаемых источниках и 

способах получения ПДн, а также о характере подлежащих получению данных и 

последствиях отказа работника дать письменное согласие на их получение.  

Предоставление соискателем должности ПДн до заключения трудового договора 

(резюме и т.п. информации) считается, в соответствии с Гражданским Кодексом 

Российской Федерации (ст. 158), молчаливым согласием (конклюдентным действием), 

подразумевает согласие субъекта на обработку его ПДн и не требует наличия 

дополнительного письменного согласия. Обработка указанных ПДн работников 

работодателем возможна в случаях: 

1) субъект ПДн дал согласие в письменной форме на обработку своих 

персональных данных;  

2) ПДн являются общедоступными;  

3) ПДн относятся к состоянию здоровья субъекта и их обработка необходима для 

защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов либо жизни, здоровья 

или иных жизненно важных интересов других лиц, и получение согласия субъекта ПДн 

невозможно; 

  4)  обработка ПДн осуществляется в медицинских целях лицом, 

профессионально занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в 

соответствии с законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну;  

5) обработка ПДн членов (участников) общественного объединения или 

религиозной организации осуществляется соответствующими общественным 

объединением или религиозной организацией, действующими в соответствии с 

законодательством, для достижения законных целей, предусмотренных их 

учредительными документами, при условии, что персональные данные не будут 

распространяться без согласия в письменной форме субъектов персональных данных;  

6) обработка ПДн необходима в связи с осуществлением правосудия;  

7) обработка ПДн осуществляется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации о безопасности, об оперативно-розыскной деятельности, а также 

в соответствии с уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации. 

Работодатель вправе обрабатывать ПДн работников только с их письменного согласия. 

Письменное согласие работника на обработку ПДн должно включать: ФИО, адрес 

субъекта, реквизиты документа, удостоверяющего личность, наименование (ФИО) и 

адрес оператора, получающего согласие субъекта, цель обработки, перечень ПДн, на 

обработку которых дается согласие субъекта ПДн, перечень действий с ПДн, общее 

описание используемых оператором способов обработки ПДн, срок, в течение которого 

действует согласие и порядок его отзыва. 

Согласие работника не требуется в следующих случаях: 

- обработка ПДн осуществляется на основании федерального закона, 

устанавливающего цель, условия получения ПДн и круг субъектов, персональные 

данные которых подлежат обработке, а также определяющего полномочия работодателя;  

- обработка ПДн осуществляется в целях исполнения трудового договора, одной 

из сторон которого является субъект персональных данных; 

- обработка ПДн осуществляется для статистических или иных научных целей при 

условии обязательного обезличивания персональных данных;  

- обработка ПДн необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно 

важных интересов работника, если получение его согласия невозможно.  
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Таким образом, в соответствии со ст. 86, гл. 14 Трудового кодекса Российской 

Федерации в целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина Работодатель и его 

представители при обработке ПДн работника должны соблюдать общие требования: 

- обработка может осуществляться исключительно в целях обеспечения 

соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия работникам в 

трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, обеспечения личной безопасности 

работников, контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения 

сохранности имущества; 

- при определении объема и содержания, обрабатываемых данных работодатель 

должен руководствоваться Конституцией и Трудовым кодексом Российской Федерации и 

иными федеральными законами; 

- при принятии решений, затрагивающих интересы работника, Работодатель не 

имеет права основываться на ПДн работника, полученных исключительно в результате 

их автоматизированной обработки или электронного получения;  

- защита ПДн работника от неправомерного их использования или утраты 

обеспечивается Работодателем за счет его средств в порядке, установленном 

федеральным законом; 

- работники и их представители должны быть ознакомлены под расписку с 

документами ЦОК, устанавливающими порядок обработки ПДн работников, а также об 

их правах и обязанностях;  

- во всех случаях отказ работника от своих прав на сохранение и защиту тайны 

недействителен. 

 

8. ОСОБЕННОСТИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

8.1.  ЦОК не создает общедоступные источники ПДн субъектов ПДн. 

8.2.  ЦОК не обрабатывает биометрические персональные данные. 

8.3. ЦОК не выполняет обработку специальных категорий персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни.  

8.4. ЦОК не принимаются решения, порождающие юридические последствия в 

отношении субъектов персональных данных или иным образом затрагивающие их права 

и законные интересы, на основании исключительно автоматизированной обработки их 

персональных данных. 

8.5. ЦОК осуществляет смешанную обработку персональных данных с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации. 

8.6. В ЦОК определен перечень лиц, осуществляющих обработку персональных 

данных либо имеющих к ним доступ. Обеспечивается раздельное хранение 

персональных данных (материальных носителей), обработка которых осуществляется в 

различных целях. ЦОК обеспечивает сохранность персональных данных и принимает 

меры, исключающие несанкционированный доступ к персональным данным. 

8.7. Для достижения целей обработки данных ЦОК может передавать 

персональные данные субъектов третьим лицам, подписавшим обязательство по 

обеспечению конфиденциальности и безопасности полученных сведений от ЦОК. 

8.8. ЦОК не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.  

8.9. ЦОК прекращает обработку персональных данных в следующих случаях: 

 при наступлении условий прекращения обработки персональных данных или 

по истечении установленных сроков; 

 по достижении целей их обработки либо в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей; 
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 по требованию субъекта персональных данных, если обрабатываемые в ЦОК 

персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 

полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки;  

 в случае выявления неправомерной обработки персональных данных, если 

обеспечить правомерность обработки персональных данных невозможно;  

 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных или истечения срока действия такого согласия (если персональные 

данные обрабатываются ЦОК исключительно на основании согласия субъекта 

персональных данных). 

8.6. В ЦОК не ведет журналы, содержащие ПДн, необходимые для однократного 

пропуска субъекта ПДн на территорию, на которой находится ЦОК. 

 

          9. ПОРУЧЕНИЕ ОБРАБОТКИ И ПЕРЕДАЧА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

            9.1. ЦОК поручает обработку (частичную) ПДн третьим лицам с согласия 

субъектов. В случае поручения ЦОК обработки ПДн третьим лицам в согласие субъекта 

ПДн включаются, в том числе: 

 согласие на поручение обработки ПДн третьему лицу с перечислением 

наименований третьих лиц, которым поручается обработка ПДн;  

 перечень (операций) с ПДн, которые будут обрабатываться третьим лицом; 

 цели поручения обработки ПДн третьему лицу. 

Форма поручения ЦОК обработки ПДн третьим лицам приведена в Приложениях 

№№2-4 к Положению и включает, в том числе: 

 перечень ПДн; 

 перечень действий (операций) с ПДн, которые будут совершаться третьим 

лицом, осуществляющим обработку ПДн по поручению; 

 цели обработки ПДн; 

 обязанности соблюдения принципов и правил обработки ПДн, установленных 

законодательством Российской Федерации; 

 обязанность соблюдения конфиденциальности ПДн; 

 обязанность обеспечивать безопасность ПДн при их обработке; 

 требования, предусмотренные частью 5 статьи 18 и статьей 18.1 Федерального 

закона № 152-ФЗ; 

 обязанности по запросу ЦОК в течение срока действия поручения ЦОК, в том 

числе до обработки ПДн, предоставлять документы и иную информацию, 

подтверждающие принятие мер и соблюдение в целях исполнения поручения ЦОК 

требований, установленных в соответствии со статьей 6 Федерального закона № 152-ФЗ; 

 требования к защите обрабатываемых ПДн в соответствии со ст. 19 

Федерального закона № 152-ФЗ, в том числе требование об уведомлении оператора о 

случаях установления фактов неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) ПДн, повлекшей нарушение прав субъектов ПДн. 

            9.2. Проект поручения третьим лицам обработки ПДн приведен в Приложениях 

№№2,3 к Положению. Соглашение о передаче ПДн третьему лицу приведено в 

Приложении №4 к Положению. 

10. ПОРЯДОК ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

10.1. Лица, допущенные к обработке ПДн, обрабатывают ПДн на материальных 

носителях непосредственно на своих рабочих местах и только в течение рабочего дня.  
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10.2. Допускается нахождение на рабочих местах лиц, допущенных к обработке 

ПДн, только тех материальных носителей ПДн, с которыми ведется непосредственная 

работа. 

10.3. По окончании рабочего дня или при завершении обработки ПДн лица, 

допущенные к обработке ПДн, помещают материальные носители ПДн в специально 

отведенные сейфы и (или) запирающиеся на ключ шкафы или иные места хранения 

материальных носителей ПДн, определенные во внутренних документах ЦОК. Перечень 

мест хранения материальных носителей ПДн, обрабатываемых без использования 

средств автоматизации в целях проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена. Хранение материальных носителей ПДн в местах, не 

указанных в данном документе, не допускается. 

10.4. Места хранения материальных носителей ПДн определены в отношении 

каждой категории ПДн. В ЦОК обеспечивается раздельное хранение материальных 

носителей ПДн, обработка которых осуществляется в различных целях.  

10.5. Сроки хранения материальных носителей ПДн определяются сроками 

хранения содержащихся в них ПДн в соответствии с локальным актом ЦОК о 

документообороте.  

 

                 11. ПОРЯДОК УДАЛЕНИЯ, УНИЧТОЖЕНИЯ, ОБЕЗЛИЧИВАНИЯ  

11.1. Обрабатываемые ЦОК ПДн подлежат уничтожению в случаях: 

 достижение целей обработки или в случае утраты необходимости в 

достижении этих целей; 

 при истечении установленного срока хранения ПДн; 

 по требованию субъекта ПДн, если обрабатываемые в ЦОК ПДн являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки; 

 в случае выявления неправомерной обработки ПДн, если обеспечить 

правомерность обработки ПДн невозможно; 

 в случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн (если ПДн 

обрабатываются ЦОК на основании согласия субъекта ПДн); 

             - при наступлении иных законных оснований, а также принятии локальных актов, 

устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства о ПДн. 

              11.2. В случае достижения цели обработки ПДн, утраты необходимости в ее 

достижении или при истечении установленного срока хранения ПДн ЦОК прекращает 

обработку ПДн и/или обеспечивает ее прекращение (если обработка ПДн осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению ЦОК), уничтожает ПДн и/или обеспечивает 

их уничтожение в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты достижения цели 

обработки, утраты необходимости в ее достижении или истечения установленного срока 

хранения ПДн, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, иным 

соглашением и при отсутствии иных правовых оснований обработки ПДн. 

             11.3. В случае требования субъекта ПДн, если обрабатываемые ЦОК ПДн 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также в случае выявления 

неправомерной обработки ПДн, осуществляемой ЦОК и/или лицом, действующим по 

поручению ЦОК, и невозможности обеспечить правомерность обработки таких ПДн, ЦОК 

прекращает обработку ПДн и/или обеспечивает ее прекращение (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению ЦОК), уничтожает ПДн и/или 

обеспечивает их уничтожение в срок, не превышающий 10 рабочих дней с даты 
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получения соответствующего требования. Указанный срок может быть продлен, но не 

более чем на 5 рабочих дней в случае направления ЦОК в адрес субъекта ПДн 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 

11.4. В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн ЦОК 

прекращает их обработку и/или обеспечивает ее прекращение (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению ЦОК) и в случае, если 

сохранение ПДн более не требуется для целей обработки ПДн, уничтожает ПДн и/или 

обеспечивает их уничтожение в срок, не превышающий 30 календарных дней с даты 

поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн, 

иным соглашением либо если ЦОК не вправе осуществлять обработку ПДн без согласия 

субъекта ПДн. 

Обработка ПДн без согласия субъекта ПДн осуществляется на основании подп. 2-

11 п. 1 статьи 6 Федерального закона № 152-ФЗ. 

11.5. В случае отсутствия возможности уничтожения ПДн в течение указанных 

сроков ЦОК осуществляет блокирование таких ПДн и/или обеспечивает их блокирование 

(если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению ЦОК) 

и/или обеспечивает уничтожение ПДн в срок не более чем 6 месяцев, если иной срок не 

установлен федеральными законами. 

11.6. При возникновении случаев, указанных выше, работник ЦОК, который 

осуществляет обработку указанных ПДн инициирует уничтожение ПДн, готовит Акт 

определения ПДн, подлежащих уничтожению документов, содержащих ПДн или записей 

в ИСПДн (при их наличии) по форме приведенной в Приложении 5 к Положению. 

11.7. Акт определения ПДн к уничтожению направляется Инициатором 

уничтожения ПДн, на рассмотрение Ответственному за организацию обработки ПДн 

и/или Ответственному за обеспечение безопасности ПДн (в случае удаления и/или 

уничтожения ПДн на машинных носителях ПДн). 

11.8. Ответственный за организацию обработки ПДн самостоятельно или 

совместно с Ответственным за обеспечение безопасности ПДн (в случае удаления и/или 

уничтожения ПДн в ИСПДн (при их наличии) или на машинных носителях ПДн), или 

Ответственный за обеспечение безопасности ПДн (в случае удаления и/или уничтожения 

ПДн на машинных носителях ПДн): 

 в случае решения о целесообразности уничтожения ПДн (в Акт определения 

ПДн, подлежащих уничтожению ставится соответствующая отметка) обеспечивает 

прекращение обработки ПДн другим лицом (если обработка ПДн осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению ЦОК); 

 готовит проект Акта об уничтожении ПДн по форме Приложении №6 к 

Положению; 

 обеспечивает уничтожение ПДн, указанных в Акте уничтожения ПДн.  

11.9. В случае определения ПДн, подлежащих уничтожению, Ответственным за 

организацию обработки ПДн или Ответственным за обеспечение безопасности ПДн 

допускается не составлять Акт определения ПДн, подлежащих уничтожению.  

11.10. Уничтожение бумажных документов, содержащих ПДн, осуществляется 

путем шредирования, сжигания или иным способом, исключающим дальнейшую 

обработку этих ПДн, в присутствии Инициатора уничтожения ПДн, Ответственного за 

организацию обработки ПДн или иного уполномоченного лица. По окончании 

процедуры уничтожения в Акте уничтожения ПДн ставится соответствующая отметка. 

11.11. Информация, содержащая ПДн в ИСПДн (при их наличии), уничтожается 

встроенными средствами программного обеспечения ИСПДн в присутствии Инициатора 
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уничтожения ПДн, Ответственного за организацию обработки ПДн, Ответственного за 

обеспечение безопасности ПДн, Администратора ИСПДн или иного уполномоченного 

лица. По окончании процедуры уничтожения в Акте уничтожения ПДн ставится 

соответствующая отметка. 

11.12. ПДн субъектов ПДн на съемных электронных носителях уничтожаются 

путем многократной перезаписи указанных носителей в присутствии Инициатора 

уничтожения ПДн, Ответственного за организацию обработки ПДн, Ответственного за 

обеспечение безопасности ПДн или иного уполномоченного лица. По окончании 

процедуры уничтожения в Акте уничтожения ПДн ставится соответствующая отметка. 

 

12. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С СУБЪЕКТАМИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

12.1. Если предоставление ПДн является обязательным в соответствии с 

федеральным законом ЦОК разъясняет субъекту ПДн юридические последствия отказа 

предоставить его ПДн по форме, приведенной в Приложение №11 к Положению. 

12.2. Если ПДн получены не от субъекта ПДн, ЦОК до начала обработки таких 

ПДн предоставляет субъекту ПДн: наименование и адрес ЦОК или его представителя, 

цель обработки ПДн и ее правовое основание, перечень ПДн, предполагаемые 

пользователи ПДн, установленные законодательством права субъекта ПДн, источник 

получения ПДн.  

12.3. ЦОК освобождается от обязанности предоставить субъекту ПДн 

информацию до начала обработки ПДн в следующих случаях: субъект ПДн уведомлен об 

осуществлении ЦОК обработки его ПДн, ПДн получены ЦОК на основании 

федерального закона или в связи с исполнением договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн , 

предоставлены ПДн общедоступными субъектом или получены из общедоступного 

источника, обработки ПДн для статистических или иных исследовательских целей, если 

при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта ПДн, предоставление 

субъекту ПДн сведений, указанных выше, нарушает права и законные интересы третьих 

лиц. 

12.4. ЦОК рассматривает запросы и обращения субъектов ПДн (или их 

представителей) по вопросам обработки их ПДн, по которым направляет ответы в 

соответствии с настоящим Положением и локальными актами ЦОК, принятыми в целях 

своевременного реагирования на обращения и запросы субъектов ПДн.  

 

 13.  ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ С УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ  

13.1. ЦОК уведомило об обработке ПДн уполномоченный орган по форме, 

указанной на веб-сайте органа.  

13.2. В установленный срок ЦОК уведомляет уполномоченный орган об 

изменении сведений, касающихся обработки ПДн: 

 наименование, адрес ЦОК; 

 цели обработки ПДн в ЦОК; 

 описания принимаемых ЦОК, предусмотренных ст.18.1 и ст.19 Федерального 

закона № 152-ФЗ;  

 фамилии, имени, отчества ответственного за организацию обработки ПДн, 

номера контактного телефона, почтового адреса и адреса электронной почты; 

 срока или условие прекращения обработки ПДн; 

 сведений о наличии/отсутствии трансграничной передачи ПДн в процессе 

обработки; 
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 сведений о месте нахождения базы данных информации, содержащей ПДн 

граждан Российской Федерации; 

- сведений об обеспечении безопасности ПДн в соответствии с требованиями к 

защите ПДн, установленными Правительством Российской Федерации.  

13.3. Взаимодействие с уполномоченный орган осуществляться на основании 

запросов и проведения проверок по вопросам защиты прав субъектов ПДн. 

13.4. ЦОК вправе обжаловать действия /бездействия проверяющих, повлекшие 

нарушение прав ЦОК при проведении проверки, в административном и /или судебном 

порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

 

14. ПРАВА СУБЬЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

14.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, 

касающейся обработки его персональных данных, в том числе содержащей:  

    -    подтверждение факта обработки ПДн оператором;  

 правовые основания и цели обработки персональных данных;  

 цели и применяемые ЦОК способы обработки ПДн;  

 наименование и место нахождения ЦОК, сведения о лицах (за исключением  

работников оператора), которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты 

персональные данные на основании договора с оператором или на основании 

Федерального закона № 152-ФЗ;  

 обрабатываемые ПДн, относящиеся к соответствующему субъекту, источник 

их получения;  

 сроки обработки и хранения ПДн;  

 наименование лица, осуществляющего обработку ПДн по поручению ЦОК, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу; иные сведения, 

предусмотренные Федеральным законом № 152-ФЗ.  

14.2. Право субъекта на доступ к его персональным данным может быть 

ограничено федеральным законом, если доступ субъекта к его данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц.  

14.3. При необходимости у Соискателей, Экспертов, Кандидатов в эксперты, 

Пользователей в уточнении ПДн, их блокировании или уничтожения в случае, если ПДн 

являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, либо в случае желания 

субъекта персональных данных отозвать свое согласие на обработку ПДн или устранения 

неправомерных действий ЦОК в отношении ПДн, лицо должно направить официальный 

запрос в письменной форме по адресу местонахождения ЦОК. Запрос должен содержать 

сведения о ФИО Соискателя, Эксперта, Кандидата в эксперты, Пользователя, документе, 

удостоверяющем его личность, его персональных данных и подпись. В случае 

направления запроса в электронной форме на адрес почты, запрос должен быть подписан 

с использованием электронной цифровой подписи. ЦОК предоставляет ответ на запрос в 

установленный  Федеральным законом № 152-ФЗ срок.  

14.4. ЦОК рассматривает обращения и жалобы субъектов ПДн, тщательно 

расследует факты нарушений и принимает необходимые меры для их немедленного 

устранения и урегулирования спорных и конфликтных ситуаций в досудебном порядке.  

14.5. Субъект ПДн вправе обжаловать действия или бездействие ЦОК путем 

обращения в уполномоченный орган по защите прав субъектов ПДн и в судебном 

порядке.  

14.6. Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и 

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и/или компенсацию 

морального вреда в судебном порядке. 

 

http://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=137356&date=18.07.2022&dst=100009&field=134
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15.  РЕАЛИЗАЦИЯ ТРЕБОВАНИЙ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА 

15.1. ЦОК принимает правовые, организационные и технические меры для 

выполнения обязанностей оператора ПДн:  

-    назначение ответственного за организацию обработки ПДн;  

 утверждение Положения об обработке персональных данных и иных 

локальных актов, принятых во исполнение законодательства о персональных данных; 

 осуществление внутреннего контроля соответствия обработки ПДн 

Федеральному закону № 152-ФЗ и принятым в соответствии с ним локальным актам; 

 оценка вреда, который может быть причинен субъектам ПДн в случае 

нарушения Федерального закона № 152-ФЗ, соотношение указанного вреда и 

принимаемых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ; 

 ознакомление работников ЦОК, осуществляющих обработку ПДн, с 

положениями законодательства Российской Федерации о ПДн, локальными актами ЦОК 

о персональных данных; 

 включение в договоры с третьими лицами, предусматривающими 

необходимость передачи ПДн, обязательств третьих лиц о соблюдении 

конфиденциальности и обеспечении безопасности ПДн; 

  включение в договоры с третьими лицами, предусматривающими поручение 

обработки ПДн третьему лицу обязательств третьих лиц соблюдать цели, принципы и 

правила обработки ПДн, перечень действий (операций) с ПДн, которые будут 

совершаться третьими лицами, обязанности соблюдать конфиденциальность и 

обеспечивать безопасность ПДн, иные требования, установленные Федеральным законом 

№ 152-ФЗ. 

  

16. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

16.1. Положение подлежит изменению, дополнению в случае издания новых 

нормативных правовых актов о персональных данных и/или изменения процессов 

обработки персональных данных в ЦОК.  



 
Приложение № 1  

к Положению об обработке персональных данных  
от «01» октября 2023 г. 

 

 
 

 

Лист ознакомления  

с локальными актами ЦОК и законодательством о персональных данных 

 

Во исполнение требований п.6 ч.1 ст.18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» работники ООО «ЦОК» ознакомлены: 

 с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных» и иными нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с ним; 

 с локальными актами ООО «ЦОК», определяющими политику ООО «ЦОК» о 

персональных данных: 

 

1. Положение об обработке персональных данных в целях проведения 

независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена» ООО «ЦОК»; 

2. Перечень персональных данных, целей, сроков и правовых оснований обработки 

персональных данных в целях проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена ООО «ЦОК»; 

3. Перечень информационных систем персональных данных, обрабатываемых                      

в целях проведения независимой оценки квалификации в форме профессионального 

экзамена ООО «ЦОК»; 

4. Перечень лиц, обработка персональных данных которыми необходима для 

выполнения ими служебных (трудовых) обязанностей в целях проведения независимой 

оценки квалификации в форме профессионального экзамена ООО «ЦОК»; 

5. Перечень мест хранения материальных носителей персональных данных, 

обрабатываемых без использования средств автоматизации в целях проведения 

независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена в ООО «ЦОК»; 

6. Регламент реагирования на обращения и запросы субъектов персональных 

данных в ООО «ЦОК». 
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ПРОЕКТ ПОРУЧЕНИЕ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ  

Оператор  

Юридический адрес:  

Поручает Обработчику  

 
(Наименование лица, которому поручается обработка 

персональных данных) 

находящемуся по адресу:   

 
(Адрес лица, которому поручается обработка персональных 

данных) 

обработку следующих персональных данных: 

- персональные данные физических лиц, которые являются экспертами либо кандидатами в эксперты 

Оператора (фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; контактная информация (номер телефона, 

адрес электронной почты, факс); гражданство; сведения о документе, удостоверяющем личность 

(серия, номер, код подразделения, кем и когда выдан); адрес регистрации по месту жительства; 

основное место работы, занимаемая должность; область деятельности; сведения об основном 

профессиональном образовании (наименование образовательной организации, год окончания, 

специальность, квалификация, серия и номер, дата выдачи документа об образовании); сведения о 

дополнительном профессиональном образовании по заявляемой области деятельности 

(наименование образовательной организации, период обучения, наименование программы 

переподготовки или повышения квалификации и номер документа об образовании); ученая степень, 

ученое звание по заявляемой области деятельности (с указанием диссертационного совета, 

выдавшего документ, даты и номера выдачи документа); сведения об опыте работы в качестве 

эксперта в рабочих группах по разработке и (или) актуализации профессиональных стандартов, 

оценочных средств для проведения независимой оценки квалификации, комиссиях конкурсов 

профессионального мастерства, комиссиях по техническому расследованию причин аварий, 

инцидентов и др. (наименование проектов и сроков реализации); сведения о наличии научных 

публикаций авторских свидетельств и патентов на объекты интеллектуальной собственности по 

заявляемой области деятельности; сведения об опыте работы по соответствующему виду (видам) 

профессиональной деятельности (период работы, наименование организации, наименование 

должности, структурного подразделения); дата, время и результаты прохождения оценки 

квалификации (аттестации); данные свидетельства эксперта центра оценки квалификаций (номер, 

срок действия, область деятельности) 

(Перечень персональных данных) 

с согласия субъектов персональных данных, обработка чьих данных поручается. 

 

(Наименование лица, которому поручается обработка персональных данных) 

может совершать следующие действия (операции) с персональными данными: 
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сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных 

(Перечень возможных действий (операций) с персональными данными) 

с целью: 

создания экзаменационного(ых) центра(ов) или площадки(ок) действующего центра оценки 

квалификаций (Оператора)  

расширения перечня наименований квалификаций в области инженерных изысканий, 

градостроительства, архитектурно-строительного проектирования, по которым центр оценки 

квалификаций (Оператор) проводит независимую оценку квалификации 

        прохождения Оператором отбора для наделения полномочиями по проведению независимой 

оценки квалификации (получения статуса центра оценки квалификации в соответствии с 

законодательством Российской Федерации) 

(Перечислить цели обработки персональных данных) 

Обработчик обязан: 

 соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 соблюдать конфиденциальность персональных данных; 

 обеспечивать безопасность персональных данных; 

 принимать меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», Обработчик обязан обеспечить запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

Обработчик обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации. К таким мерам, в частности, 

относятся: 

 назначение ответственного за организацию обработки персональных данных; 

 издание документов, определяющих политику Обработчика в отношении обработки 

персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, 

определяющих способы, сроки обработки и хранения персональных данных, порядок 

уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении 

иных законных оснований, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской 

Федерации, устранение последствий таких нарушений; 

 применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности  

персональных данных; 

 осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных 

данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в 
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соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, 

политике Обработчика в отношении обработки персональных данных, локальным актам 

Обработчика; 

 оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае 

нарушения Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

соотношение указанного вреда и принимаемых оператором мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных»; 

 ознакомление работников Обработчика, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных 

данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, 

определяющими политику Обработчика в отношении обработки персональных данных, 

локальными актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных 

работников. 

Обработчик при обработке персональных данных обязан принимать необходимые правовые, 

организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

Обеспечение безопасности персональных данных должно достигаться Обработчиком, в частности: 

 определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных; 

 применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для 

выполнения требований к защите персональных данных; 

 применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств 

защиты информации; 

 оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных 

до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных; 

 учетом машинных носителей персональных данных; 

 обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер, 

в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных 

атак на информационные системы персональных данных и по реагированию на компьютерные 

инциденты в них; 

 восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

 установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной 

системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, 

совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных; 

 контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и 

уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных 

данных, Обработчик обязан с момента выявления такого инцидента уведомить Оператора: 



Приложение № 2  
к Положению об обработке персональных данных  

от «01» октября 2023 г. 

 
 в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, 

повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, 

нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 

последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, 

уполномоченном Обработчиком на взаимодействие по вопросам, связанным с выявленным 

инцидентом; 

 в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного 

инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной 

выявленного инцидента (при наличии). 

Обработчик обязан по запросу Оператора в течение срока действия поручения, в том числе до 

обработки персональных данных, предоставлять документы и иную информацию, подтверждающие 

принятие мер и соблюдение в целях исполнения поручения требований, предусмотренных настоящим 

поручением и законодательством Российской Федерации. 

   

(от Оператора)  (от Обработчика) 

«__» __________ 20__ г.  «__» __________ 20__ г. 
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                 ПРОЕКТ ПОРУЧЕНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ (ЭЦ) 

Оператор  

Адрес:  

Поручает Обработчику  

 
(Наименование ЭЦ, которому поручается обработка 

персональных данных) 

находящемуся по адресу:   

 
(Адрес лица, которому поручается обработка персональных 

данных) 

обработку следующих персональных данных: 

 персональные данные соискателей: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; контактная 

информация (номер телефона, адрес электронной почты); страховой номер индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС); факт наличия инвалидности; гражданство; сведения о документе, 

удостоверяющем личность (серия, номер, код подразделения, кем и когда выдан); адрес 

регистрации по месту жительства; адрес фактического места проживания (почтовый адрес); 

сведения о трудовой деятельности (наименование организации, занимаемая должность, общий 

стаж работы, стаж работы по оцениваемой специальности); сведения об образовании (вид, 

уровень, специальность, квалификация, наименование учреждения, год окончания, номер 

документа); дата, время и результаты прохождения профессионального экзамена; данные 

свидетельства о квалификации или заключения о прохождении профессионального экзамена; 

фотография; фото- и видеоматериалы профессионального экзамена 

(Перечень персональных данных) 

с согласия субъектов персональных данных, обработка чьих данных поручается. 

Обработчик может совершать следующие действия (операции) с персональными данными: 

сбор, запись, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, удаление, уничтожение 

персональных данных с использованием средств автоматизации и без использования средств 

автоматизации 

(Перечень возможных действий (операций) с персональными данными) 

Со следующей целью: 

проведение независимой оценки квалификации в форме профессионального экзамена 

(Перечислить цели обработки персональных данных) 

Обработчик обязан: 

 соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 соблюдать конфиденциальность персональных данных; 

 обеспечивать безопасность персональных данных; 
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 принимать меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

настоящим Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Обработчик обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения 

обязанностей, предусмотренных законодательством Российской Федерации. К таким мерам, в частности, 

относятся: 

 назначение ответственного за организацию обработки персональных данных; 

 издание локальных актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и 

выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких 

нарушений; 

 применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности 

персональных данных; 

 осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных 

данных Федеральному закону от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных; 

 ознакомление работников Обработчика, непосредственно осуществляющих обработку 

персональных данных, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных 

данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, локальными актами по 

вопросам обеспечения защиты персональных данных, и (или) обучение указанных работников. 

Обработчик при обработке персональных данных обязан принимать необходимые правовые, 

организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 

распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении 

персональных данных. 

Обеспечение безопасности персональных данных должно достигаться Обработчиком, в частности: 

 определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных; 

 применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для 

выполнения требований к защите персональных данных; 

 применением прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия средств 

защиты информации; 

 оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных 

до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных; 

 учетом машинных носителей персональных данных; 

 обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер, 

в том числе мер по обнаружению, предупреждению и ликвидации последствий компьютерных 

атак на информационные системы персональных данных и по реагированию на компьютерные 

инциденты в них; 

 восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 

несанкционированного доступа к ним; 

 установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной 

системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, 

совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных; 
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 контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и 

уровня защищенности информационных систем персональных данных. 

В случае установления факта неправомерной или случайной передачи (предоставления, 

распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов персональных 

данных, Обработчик обязан с момента выявления такого инцидента уведомить *Краткое наименование 

ЦОК*: 

 в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых причинах, 

повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, 

нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 

последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, 

уполномоченном Обработчиком на взаимодействие по вопросам, связанным с выявленным 

инцидентом; 

 в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного 

инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной 

выявленного инцидента (при наличии). 

Обработчик обязан по запросу *Краткое наименование ЦОК* в течение срока действия поручения, 

в том числе до обработки персональных данных, предоставлять документы и иную информацию, 

подтверждающие принятие мер и соблюдение в целях исполнения поручения требований, 

предусмотренных настоящим поручением и законодательством Российской Федерации. 

   

(от *Краткое наименование 

ЦОК*) 

 (От лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению 

оператора) 

«__» __________ 20__ г.  «__» __________ 20__ г. 
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Соглашение о передаче персональных данных 

 

Стороны в соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 6 и части 4 статьи 18 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обязуются 

обеспечивать правомерную передачу персональных данных друг другу в составе и 

сочетании, необходимом для ведения деловых переговоров и выполнения Сторонами своих 

обязательств по заключенным или заключаемым между Сторонами договорам и 

соглашениям. 

Передающая Сторона, на основании соответствующего запроса, поступившего от 

получающей Стороны, предоставляет получающей Стороне подтверждение либо факта 

получения согласия субъектов на осуществление передачи их персональных данных, либо 

подтверждение наличия иных правовых оснований для осуществления передачи 

персональных данных субъектов и подтверждение факта надлежащего уведомления 

субъектов о передаче их персональных данных. 

Стороны обязуются обеспечивать конфиденциальность и безопасность передаваемых 

друг другу персональных данных при их обработке. 

 

   

(от ООО «ЦОК»)  (От третьего лица) 

«__» __________ 20__ г.  «__» __________ 20__ г. 
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                                                                                                                          «__» ________ 20__ г. 

 

Акт № ___                               

определения персональных данных к уничтожению 

Настоящий Акт составлен 

______________________________________________________________________________ 

(должность, ФИО) 

о том, что в связи с: 

☐ достижением или утраты необходимости в достижении целей обработки персональных 

данных 

☐ истечением установленного срока хранения персональных данных 

☐ невозможностью обеспечить правомерность обработки персональных данных  

☐ отзывом согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 

определены к уничтожению следующие персональные данные: 

_____________________________________________________________________________ 

(перечень персональных данных) 

☐ из информационной системы персональных данных 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование информационной системы персональных данных и/или программного 

обеспечения) 

☐ на бумажных носителях персональных данных 

_____________________________________________________________________________ 

(описание бумажного носителя, количество листов) 

☐ на машинных носителях персональных данных 

_____________________________________________________________________________ 

(инвентарный номер носителя) 

Должность ________________ /_______________/                                                                                                                                                                   

(подпись, расшифровка) 

 

СОГЛАСОВАНО: 

Лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных 

_________________ /____________________________/ 

               (подпись)                         (расшифровка)    

Лицо, ответственное за обеспечение безопасности персональных данных (при необходимости) 

     _________________ /_____________________________/ 
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                      «__» ________ 202__  г. 
 

Акт № ___  

об уничтожении персональных данных 

 

Настоящий Акт составлен: 

В *Краткое наименование ЦОК*, находящемся по адресу: 

______________________________________________________________________________ 

(адрес оператора) 

Лицом, ответственным за организацию обработки персональных данных 

______________________________________________________________________________ 

(должность, ФИО) 

Лицом, ответственным за обеспечение безопасности персональных данных (при 

необходимости) 

______________________________________________________________________________ 

(должность, ФИО) 

о том, что в связи с: 

☐ достижением или утраты необходимости в достижении целей обработки персональных 

данных 

☐ истечением установленного срока хранения персональных данных 

☐ невозможностью обеспечить правомерность обработки персональных данных  

☐ отзывом согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 

уничтожены следующие персональные данные: 

_____________________________________________________________________________ 

(перечень уничтоженных персональных данных) 

следующих субъектов персональных данных: 

_____________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество субъектов или иная информация, относящуюся к определенным 

физическим лицам, чьи персональные данные были уничтожены) 

☐ из информационной системы персональных данных 

_____________________________________________________________________________ 

(наименование информационной системы персональных данных и/или программного 

обеспечения) 

☐ на бумажных носителях персональных данных 

_____________________________________________________________________________ 

(описание бумажного носителя, количество листов) 

☐ на электронных носителях персональных данных 

_____________________________________________________________________________ 
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(инвентарный номер носителя) 

путем________________________________________________________________________ 

(описание способа уничтожения персональных данных) 

Персональные данные уничтожены в присутствии: 

_________________ /____________________________/ __________________________________ 

               (подпись)                              (расшифровка)                             (должность) 

_________________ /___________________________/ ___________________________________ 

               (подпись)                              (расшифровка)                           (должность) 
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СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных в связи с проведением ЦОК НОК в форме 

профессионального экзамена в сфере инженерных изысканий, градостроительства, 

архитектурно-строительного проектирования 

 

Я, , 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт: серия , номер , выдан    

 

 
(кем и когда выдан) 

,  

проживающий (-ая) по адресу:    

 
(адрес проживания) 

от имени , 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт: серия , номер , выдан    

 

 
(кем и когда выдан) 

,  

проживающий (-ая) по адресу:    

 
(адрес проживания) 

на основании    
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя, в случае 

если согласие дается представителем субъекта персональных данных) 

   в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», действуя по своей воле и в своих интересах, даю ООО «ЦОК» (юридический адрес: 

119048, г. Москва, ул. Ефремова, д.20, этаж 1, пом. I, комн. 3, офис 11, фактический адрес: 

107078, г. Москва, ул. Мясницкая, д.48, 5 этаж 5,7) (далее – Оператор) свое согласие на 

обработку моих персональных данных. 

    Согласие с целью проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена на: 

1) сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации 

следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; 

контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты); страховой номер 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС); факт наличия инвалидности; гражданство; 

сведения о документе, удостоверяющем личность (серия, номер, код подразделения, кем и когда 

выдан); адрес регистрации по месту жительства; адрес фактического места проживания 

(почтовый адрес); сведения о трудовой деятельности (наименование организации, занимаемая 

должность, общий стаж работы, стаж работы по оцениваемой специальности); сведения об 
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образовании (вид, уровень, специальность, квалификация, наименование учреждения, год 

окончания, номер документа); дата, время и результаты прохождения профессионального 

экзамена; данные свидетельства о квалификации или заключения о прохождении 

профессионального экзамена; фотография; фото- и видеоматериалы профессионального 

экзамена; 

2) поручение обработки Наименование ООО (юридический адрес: 

  ) вышеперечисленных персональных данных с 

использованием средств автоматизации; 

3) поручение обработки Наименование ЭЦ (юридический адрес: 

  ) вышеперечисленных персональных данных с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации. 

Данное согласие действует с даты подписания до истечения 3 (трех) лет с даты окончания 

срока действия свидетельства о квалификации или оформления заключения о прохождении 

профессионального экзамена, если оно не было отозвано в соответствии со ст.9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в адрес Оператора 

соответствующего запроса. В случае получения запроса об отзыве согласия на обработку 

персональных данных Оператор обязан прекратить обработку моих персональных данных в  

течение 30 (тридцати) дней. 

 

   /    
(дата)  (подпись)                               (расшифровка) 

 

 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», действуя по своей воле и в своих интересах, даю Национальному объединению 

изыскателей и проектировщиков (юридический адрес: 123056, г. Москва, вн.тер.г. 

муниципальный округ Пресненский, ул. 2-я Брестская, д. 5, этаж 6, помещ. 1А), являющемуся 

базовой организацией Совета по профессиональным квалификациям в области инженерных 

изысканий, градостроительства, архитектурно-строительного проектирования (далее – 

Оператор), свое согласие на обработку моих персональных данных. 

Согласие с целью проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена на запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации 

следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; 

контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты); страховой номер 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС); факт наличия инвалидности; гражданство; 

сведения о документе, удостоверяющем личность (серия, номер, код подразделения, кем и когда 

выдан); адрес регистрации по месту жительства; адрес фактического места проживания 

(почтовый адрес); сведения о трудовой деятельности (наименование организации, занимаемая 

должность, общий стаж работы, стаж работы по оцениваемой специальности); сведения об 

образовании (вид, уровень, специальность, квалификация, наименование учреждения, год 

 

 Пункт 2 заполняется в случае проведения профессионального экзамена с использованием Автоматизированной  
информационной системы оценки квалификации в области инженерных изысканий, градостроительства, архитектурно-
строительного проектирования и строительства (АИС «Оценка квалификации», АИС ОК) и в данном пункте указывается 
следующее: 
«2) поручение обработки ООО «Центр развития квалификаций» (юридический адрес: 119034, г. Москва, вн.тер.г. 

муниципальный округ Хамовники, пер. Бутиковский, д. 12 стр. 2) вышеперечисленных персональных данных с использованием 
средств автоматизации;». 
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окончания, номер документа); дата, время и результаты прохождения профессионального 

экзамена; данные свидетельства о квалификации или заключения о прохождении 

профессионального экзамена; фотография; фото- и видеоматериалы профессионального 

экзамена. 

Данное согласие действует с даты подписания до истечения 3 (трех) лет с даты окончания 

срока действия свидетельства о квалификации или оформления заключения о прохождении 

профессионального экзамена, если оно не было отозвано в соответствии со ст. 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в адрес Оператора 

соответствующего запроса. В случае получения запроса об отзыве согласия на обработку 

персональных данных Оператор обязан прекратить обработку моих персональных данных в 

течение 30 (тридцати) дней.  

 

___________________       _____________________    _____________________________________ 
          (дата)                                                          (подпись)                                                            (расшифровка) 
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СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных в связи с проведением ЦОК НОК в форме 

профессионального экзамена в сфере в сфере строительства 

 

 

Я, , 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт: серия , номер , выдан    

 

 
(кем и когда выдан) 

 
проживающий (-ая) по адресу:    

 

(адрес проживания) 

от имени , 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт: серия , номер , выдан    

 

 

(кем и когда выдан) 

 
проживающий (-ая) по адресу:    

 

(адрес проживания) 

на основании    
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя, в случае 

если согласие дается представителем субъекта персональных данных) 

        в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», действуя по своей воле и в своих интересах, даю ООО «ЦОК» (юридический адрес: 119048, 

г. Москва, ул. Ефремова, д.20, этаж 1, пом. I, комн. 3, офис 11, фактический адрес: 107078, г. Москва, 

ул. Мясницкая, д.48, 5 этаж 5,7) (далее – Оператор) свое согласие на обработку моих персональных 

данных. 

   Согласие с целью проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена на: 

− сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации 

следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; 

контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты); страховой номер 

индивидуального  лицевого  счета  (СНИЛС);  факт  наличия  инвалидности; 

гражданство; сведения о документе, удостоверяющем личность (серия, номер, код 

подразделения, кем и когда выдан); адрес регистрации по месту жительства; адрес 

фактического места проживания (почтовый адрес); сведения о трудовой деятельности 

(наименование организации, занимаемая должность, общий стаж работы, стаж работы 

по оцениваемой специальности); сведения об образовании (вид, уровень, специальность, 

квалификация, наименование учреждения, год окончания, номер документа); дата, 

время и результаты прохождения профессионального экзамена; данные свидетельства о 

квалификации или заключения о прохождении профессионального экзамена; 

фотография; фото- и видеоматериалы профессионального экзамена; 
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− поручение обработки ООО «РОКС» (юридический адрес: 123376, г. Москва, ул. 

Красная Пресня, д. 28, этаж 5, пом. 514) вышеперечисленных персональных данных с 

использованием средств автоматизации; 

− поручение обработки ООО «Цифровой Юрист» (юридический адрес: 115035, г. 

Москва, Космодамианская наб., д.26/55, стр. 7) вышеперечисленных персональных 

данных с использованием средств автоматизации; 

− поручение обработки *Наименование ЭП (ЭЦ)* (юридический адрес: 

 ) вышеперечисленных персональных данных с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации. 

Данное согласие действует с даты подписания до истечения 3 (трех) лет с даты 

окончания срока действия свидетельства о квалификации или оформления заключения о 

прохождении профессионального экзамена, если оно не было отозвано в соответствии со ст.9 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в адрес Оператора 

соответствующего запроса. В случае получения запроса об отзыве согласия на обработку 

персональных данных Оператор обязан прекратить обработку моих персональных данных в 

течение 30 (тридцати) дней. 

 

 
(дата) (подпись) (расшифровка) 

 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», действуя по своей воле и в своих интересах, даю Ассоциации «Национальное 

объединение строителей» (юридический адрес: 123242, г. Москва, ул. Малая Грузинская, д. 3), 

являющейся базовой организацией Совета по профессиональным квалификациям в 

строительстве (далее – Оператор), свое согласие на обработку моих персональных данных. 

Согласие с целью проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена на запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение с  

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации следующих 

моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; контактная 

информация (номер телефона, адрес электронной почты); страховой номер индивидуального 

лицевого счета (СНИЛС); факт наличия инвалидности; гражданство; сведения о документе, 

удостоверяющем личность (серия, номер, код подразделения, кем и когда выдан); адрес 

регистрации по месту жительства; адрес фактического места проживания (почтовый адрес); 

сведения о трудовой деятельности (наименование организации, занимаемая должность, общий 

стаж работы, стаж работы по оцениваемой специальности); сведения об образовании (вид, 

уровень, специальность, квалификация, наименование учреждения, год окончания, номер 

документа); дата, время и результаты прохождения профессионального экзамена; данные 

свидетельства о квалификации или заключения о прохождении профессионального экзамена; 

фотография; фото- и видеоматериалы профессионального экзамена. 

Данное согласие действует с даты подписания до истечения 3 (трех) лет с даты 

окончания срока действия свидетельства о квалификации или оформления заключения о 

прохождении профессионального экзамена, если оно не было отозвано в соответствии со ст.9 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
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Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в адрес Оператора 

соответствующего запроса. В случае получения запроса об отзыве согласия на обработку 

персональных данных Оператор обязан прекратить обработку моих персональных данных в 

течение 30 (тридцати) дней. 

 

___________________       _____________________    _____________________________________ 
                      (дата)                                              (подпись)                                                             (расшифровка) 



 
    

Приложение № 9 
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СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных эксперта в связи с проведением ЦОК НОК в форме 

профессионального экзамена в сфере инженерных изысканий, градостроительства, 

архитектурно-строительного проектирования 

 

Я, , 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт: серия , номер , выдан    

 

 
(кем и когда выдан) 

,  

проживающий (-ая) по адресу:    

 
(адрес проживания) 

от имени , 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт: серия , номер , выдан    

 

 
(кем и когда выдан) 

,  

проживающий (-ая) по адресу:    

 
(адрес проживания) 

на основании    
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя, в случае 

если согласие дается представителем субъекта персональных данных) 

   в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», действуя по своей воле и в своих интересах, даю ООО «ЦОК» (юридический адрес: 

119048, г. Москва, ул. Ефремова, д.20, этаж 1, пом. I, комн. 3, офис 11, фактический адрес: 

107078, г. Москва, ул. Мясницкая, д.48, 5 этаж 5,7) (далее – Оператор) свое согласие на 

обработку моих персональных данных. 

    Согласие с целью проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена на: 

1) сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации 

следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; 

контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты); страховой номер 

индивидуального лицевого счета (СНИЛС); факт наличия инвалидности; гражданство; 

сведения о документе, удостоверяющем личность (серия, номер, код подразделения, кем и когда 

выдан); адрес регистрации по месту жительства; адрес фактического места проживания 

(почтовый адрес); сведения о трудовой деятельности (наименование организации, занимаемая 

должность, общий стаж работы, стаж работы по оцениваемой специальности); сведения об 
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образовании (вид, уровень, специальность, квалификация, наименование учреждения, год 

окончания, номер документа); сведения об опыте работы в качестве эксперта в рабочих группах 

по разработке и (или) актуализации профессиональных стандартов, оценочных средств для 

проведения независимой оценки квалификации, комиссиях конкурсов профессионального 

мастерства, комиссиях по техническому расследованию причин аварий, инцидентов и др. 

(наименование проектов и сроков реализации); сведения о наличии научных публикаций 

авторских свидетельств и патентов на объекты интеллектуальной собственности по заявляемой 

области деятельности; сведения об опыте работы по соответствующему виду (видам) 

профессиональной деятельности (период работы, наименование организации, наименование 

должности, структурного подразделения); дата, время и результаты прохождения 

профессионального экзамена; данные свидетельства о квалификации или заключения о 

прохождении профессионального экзамена; фотография; фото- и видеоматериалы 

профессионального экзамена; 

2) поручение обработки Наименование ООО (юридический адрес: 

  ) вышеперечисленных персональных данных с 

использованием средств автоматизации; 

3) поручение обработки Наименование ЭЦ (юридический адрес: 

  ) вышеперечисленных персональных данных с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации. 

Данное согласие действует с даты подписания до истечения 3 (трех) лет с даты окончания 

срока действия свидетельства о квалификации или оформления заключения о прохождении 

профессионального экзамена, если оно не было отозвано в соответствии со ст.9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в адрес Оператора 

соответствующего запроса. В случае получения запроса об отзыве согласия на обработку 

персональных данных Оператор обязан прекратить обработку моих персональных данных в 

течение 30 (тридцати) дней. 

   /    
(дата)  (подпись)                               (расшифровка) 

 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», действуя по своей воле и в своих интересах, даю Национальному объединению 

изыскателей и проектировщиков (юридический адрес: 123056, г. Москва, вн.тер.г. 

муниципальный округ Пресненский, ул. 2-я Брестская, д. 5, этаж 6, помещ. 1А), являющемуся 

базовой организацией Совета по профессиональным квалификациям в области инженерных 

изысканий, градостроительства, архитектурно-строительного проектирования (далее – 

Оператор), свое согласие на обработку моих персональных данных. 

Согласие с целью проведения оценки квалификации (аттестации) эксперта/кандидата в эксперты 

центра оценки квалификаций и проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена на 1) сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, 

уничтожение с использованием средств автоматизации и без использования средств 

автоматизации следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата 

рождения; контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты); страховой 

номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); факт наличия инвалидности; гражданство;  

__________________________________________ 
Пункт 2 заполняется в случае проведения профессионального экзамена с использованием Автоматизированной 

информационной системы оценки квалификации в области инженерных изысканий, градостроительства, архитектурно-
строительного проектирования и строительства (АИС «Оценка квалификации», АИС ОК) и в данном пункте указывается 
следующее: 

«2) поручение обработки ООО «Центр развития квалификаций» (юридический адрес: 119034, г. Москва, вн.тер.г. 
муниципальный округ Хамовники, пер. Бутиковский, д. 12 стр. 2) вышеперечисленных персональных данных с использованием 
средств автоматизации;». 
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сведения о документе, удостоверяющем личность (серия, номер, код подразделения, кем и 

когда выдан); адрес регистрации по месту жительства; адрес фактического места проживания 

(почтовый адрес); сведения о трудовой деятельности (наименование организации, занимаемая 

должность, общий стаж работы, стаж работы по оцениваемой специальности); сведения об 

образовании (вид, уровень, специальность, квалификация, наименование учреждения, год 

окончания, номер документа); сведения об опыте работы в качестве эксперта в рабочих группах 

по разработке и (или) актуализации профессиональных стандартов, оценочных средств для 

проведения независимой оценки квалификации, комиссиях конкурсов профессионального 

мастерства, комиссиях по техническому расследованию причин аварий, инцидентов и др. 

(наименование проектов и сроков реализации); сведения о наличии научных публикаций 

авторских свидетельств и патентов на объекты интеллектуальной собственности по заявляемой 

области деятельности; сведения об опыте работы по соответствующему виду (видам) 

профессиональной деятельности (период работы, наименование организации, наименование 

должности, структурного подразделения); дата, время и результаты прохождения 

профессионального экзамена; данные свидетельства о квалификации или заключения о 

прохождении профессионального экзамена; фотография; фото- и видеоматериалы 

профессионального экзамена; 

Данное согласие действует с даты подписания до истечения 3 (трех) лет с даты окончания 

срока действия свидетельства о квалификации или оформления заключения о прохождении 

профессионального экзамена, если оно не было отозвано в соответствии со ст. 9 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в адрес Оператора 

соответствующего запроса. В случае получения запроса об отзыве согласия на обработку 

персональных данных Оператор обязан прекратить обработку моих персональных данных в 

течение 30 (тридцати) дней.  

 

___________________       _____________________    ______________________________ 

          (дата)                                                          (подпись)                                                            (расшифровка) 
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СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных эксперта в связи с проведением ЦОК НОК в форме 

профессионального экзамена в сфере в сфере строительства 

 

 

Я, , 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт: серия , номер , выдан    

 

 
(кем и когда выдан) 

 
проживающий (-ая) по адресу:    

 

(адрес проживания) 

от имени , 
(фамилия, имя, отчество) 

паспорт: серия , номер , выдан    

 

 

(кем и когда выдан) 

 
проживающий (-ая) по адресу:    

 

(адрес проживания) 

на основании    
(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя, в случае 

если согласие дается представителем субъекта персональных данных) 

        в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», действуя по своей воле и в своих интересах, даю ООО «ЦОК» (юридический адрес: 119048, 

г. Москва, ул. Ефремова, д.20, этаж 1, пом. I, комн. 3, офис 11, фактический адрес: 107078, г. Москва, 

ул. Мясницкая, д.48, 5 этаж 5,7) (далее – Оператор) свое согласие на обработку моих персональных 

данных. 

   Согласие с целью проведения независимой оценки квалификации в форме 

профессионального экзамена на: 

− сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, уничтожение с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации 

следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; 

контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты); страховой номер 

индивидуального  лицевого  счета  (СНИЛС);  факт  наличия  инвалидности; 

гражданство; сведения о документе, удостоверяющем личность (серия, номер, код 

подразделения, кем и когда выдан); адрес регистрации по месту жительства; адрес 

фактического места проживания (почтовый адрес); сведения о трудовой деятельности 

(наименование организации, занимаемая должность, общий стаж работы, стаж работы 

по оцениваемой специальности); сведения об образовании (вид, уровень, специальность, 

квалификация, наименование учреждения, год окончания, номер документа); сведения 

об опыте работы в качестве эксперта в рабочих группах по разработке и (или) 

актуализации профессиональных стандартов, оценочных средств для проведения 

независимой оценки квалификации, комиссиях конкурсов профессионального 

мастерства, комиссиях по техническому расследованию причин аварий, инцидентов и 

др. (наименование проектов и сроков реализации); сведения о наличии научных 
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публикаций авторских свидетельств и патентов на объекты интеллектуальной 

собственности по заявляемой области деятельности; сведения об опыте работы по 

соответствующему виду (видам) профессиональной деятельности (период работы, 

наименование организации, наименование должности, структурного подразделения); 

дата, время и результаты прохождения профессионального экзамена; данные 

свидетельства о квалификации или заключения о прохождении профессионального 

экзамена; фотография; фото- и видеоматериалы профессионального экзамена; 

-    поручение обработки ООО «РОКС» (юридический адрес: 123376, г. Москва, ул. 

     Красная Пресня, д. 28, этаж 5, пом. 514) вышеперечисленных персональных данных с  

     использованием средств автоматизации; 

− поручение обработки ООО «Цифровой Юрист» (юридический адрес: 115035, г. 

Москва, Космодамианская наб., д.26/55, стр. 7) вышеперечисленных персональных 

данных с использованием средств автоматизации; 

− поручение обработки *Наименование ЭП (ЭЦ)* (юридический адрес: 

 ) вышеперечисленных персональных данных с 

использованием средств автоматизации и без использования средств автоматизации. 

  Данное согласие действует с даты подписания до истечения 3 (трех) лет с даты 

окончания срока действия свидетельства о квалификации или оформления заключения о 

прохождении профессионального экзамена, если оно не было отозвано в соответствии со ст.9 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

  Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в адрес Оператора 

соответствующего запроса. В случае получения запроса об отзыве согласия на обработку 

персональных данных Оператор обязан прекратить обработку моих персональных данных в 

течение 30 (тридцати) дней. 

 

 
(дата) (подпись) (расшифровка) 

 в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», действуя по своей воле и в своих интересах, даю Ассоциации «Национальное 

объединение строителей» (юридический адрес: 123242, г. Москва, ул. Малая Грузинская, д. 3), 

являющейся базовой организацией Совета по профессиональным квалификациям в 

строительстве (далее – Оператор), свое согласие на обработку моих персональных данных.  

 Согласие с целью проведения оценки квалификации (аттестации) эксперта/кандидата в 

эксперты центра оценки квалификаций и проведения независимой оценки квалификации в 

форме профессионального экзамена на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, блокирование, удаление, 

уничтожение с использованием средств автоматизации и без использования средств 

автоматизации следующих моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; пол; дата 

рождения; контактная информация (номер телефона, адрес электронной почты); страховой 

номер индивидуального  лицевого  счета  (СНИЛС);  факт  наличия  инвалидности; гражданство; 

сведения о документе, удостоверяющем личность (серия, номер, код подразделения, кем и когда 

выдан); адрес регистрации по месту жительства; адрес фактического места проживания 

(почтовый адрес); сведения о трудовой деятельности (наименование организации, занимаемая 

должность, общий стаж работы, стаж работы по оцениваемой специальности); сведения об 

образовании (вид, уровень, специальность, квалификация, наименование учреждения, год 

окончания, номер документа); сведения об опыте работы в качестве эксперта в рабочих группах 

по разработке и (или) актуализации профессиональных стандартов, оценочных средств для 

проведения независимой оценки квалификации, комиссиях конкурсов профессионального 

мастерства, комиссиях по техническому расследованию причин аварий, инцидентов и др.
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 (наименование проектов и сроков реализации); сведения о наличии научных публикаций 

авторских свидетельств и патентов на объекты интеллектуальной собственности по заявляемой 

области деятельности; сведения об опыте работы по соответствующему виду (видам) 

профессиональной деятельности (период работы, наименование организации, наименование 

должности, структурного подразделения); дата, время и результаты прохождения 

профессионального экзамена; данные свидетельства о квалификации или заключения о 

прохождении профессионального экзамена; фотография; фото- и видеоматериалы 

профессионального экзамена. 

Данное согласие действует с даты подписания до истечения 3 (трех) лет с даты 

окончания срока действия свидетельства о квалификации или оформления заключения о 

прохождении профессионального экзамена, если оно не было отозвано в соответствии со ст.9 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

Настоящее согласие может быть отозвано путем направления в адрес Оператора 

соответствующего запроса. В случае получения запроса об отзыве согласия на обработку 

персональных данных Оператор обязан прекратить обработку моих персональных данных в 

течение 30 (тридцати) дней. 

 

___________________       _____________________    _____________________________________ 
                      (дата)                                       (подпись)                                                        (расшифровка) 
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        Разъяснение юридических последствий отказа предоставить персональные данные  

Для соискателей, экспертов, кандидатов в эксперты  

 

Обязанность предоставления персональных данных установлена законодательством 

Российской Федерации: 

 Федеральный закон от 03.07.2016 № 238-ФЗ «О независимой оценке 

квалификации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2016 № 1204 «Об 

утверждении Правил проведения центром оценки квалификаций независимой оценки 

квалификации в форме профессионального экзамена»; 

 Приказ Минтруда России от 02.12.2016 № 706н «Об утверждении образца 

заявления для проведения независимой оценки квалификации и Порядка подачи такого 

заявления»; 

 Приказ Минтруда России от 19.12.2016 № 759н «Об утверждении требований к 

центрам оценки квалификаций и Порядка отбора организаций для наделения их 

полномочиями по проведению независимой оценки квалификации и прекращения этих 

полномочий»;  

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Налоговый кодекс Российской Федерации, иные нормативные правовые акты. 

 

В случае отказа предоставить персональные данные для проведения независимой 

оценки квалификации в форме профессионального экзамена возникают следующие 

юридические последствия - 

             ООО «ЦОК» не сможет на законных основаниях осуществлять обработку персональных 

данных с целью проведения независимой оценки квалификации соискателя в форме 

профессионального экзамена либо оценки квалификации (аттестации) эксперта, кандидата в 

эксперты центра оценки квалификаций, что приведет к невозможности проведения 

независимой оценки квалификации соискателя, эксперта, кандидата в эксперты. 
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